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Avertissement  

 

Ce document accompagne le cours qui a été conçu spécialement pour les stagiaires des cours de 

Denis Belot. 
Le cours a été réalisé en réponse aux diverses questions posées par les stagiaires.  

Le support de cours est conçu dans le but de permettre de suivre la formation sans devoir prendre des 
notes.  

Le support de cours permet également de refaire les exercices réalisés durant la formation. 

Ce document  ne constitue pas une référence utilisable sans le cours. 
 

Le cours est régulièrement adapté pour tenir compte des demandes et des ®volutions techniques, côest 

pourquoi le contenu peut être différent à chaque session de formation. 
Ce cours a été adapté pour être réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre important 

de fonctions. Les exemples fournis sont des exemples à buts pédagogiques et ne constituent 

pas des modèles pour des cas réels en entreprises. 

 

Si  des anomalies ou des incohérences demeurent dans ce document, elles peuvent être le résultat 

dôune faute de frappe, dôune ®volution des techniques ou dôune impr®cision involontaire. Dans tous les 
cas nous vous remercions de bien vouloir nous signaler les éventuelles erreurs. 

 

Windows, Internet Explorer, Outlook Express, Word, Excel, Publisher, FrontPage, Office sont des 
marques déposées de Microsoft Corporation. Toutes les autres marques citées ont été déposées par 

leur éditeur respectif. 

 
La loi du 11 mars 1957 nôautorise aux alin®as 2 et 3 de lôarticle 41, dôune part, que ç les copies ou 

reproductions strictement r®serv®es ¨ lôusage priv® du copiste et non destin®es ¨ une utilisation 

collective », et, dôautre part, que les analyses et les courtes citations dans un but dôexemple et 

dôillustration.  
« Toute repr®sentation ou reproduction int®grale ou partielle, faite sans le consentement de lôauteur ou 

de ses ayants droit ou ayant cause, est illicite » (Alinéa 1er article 40). 

Toute reproduction ou représentation par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une 
contrefa­on sanctionn®e par lôarticle 425 et suivant du Code P®nal. 

 

Usage dôInternet :  

Nous avertissons nos stagiaires que, durant les cours les accès au réseau Internet sont enregistrés dans 
un historique conformément à la législation. 

 
Les réponses ne vous sont données qu'à titre indicatif. Sans un diagnostic précis sur un matériel il peut 

°tre difficile de cerner lôorigine des probl¯mes. Aussi nous ne pouvons en aucun cas être tenus pour 

responsable de problèmes ou pannes survenant sur votre propre matériel. 
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A. Introduction 
 

Ce cours constitue une initiation aux techniques de retouche de lôimage.  

Les exercices seront r®alis®s ¨ lôaide du logiciel Picasa. 

 

 

Documentation & téléchargement : 

http://picasa.google.fr/ 

 

Assistance Picasa : 

http://picasa.google.fr/support/ 

 

 

 

Version utilisée  3 

 

http://picasa.google.fr/
http://picasa.google.fr/support/
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B. T®l®charger Picasa 
Depuis le site belot.info  

Logiciels conseillés, Loisirs et divers, Picasaé 

(Ou depuis le site Google, Photoé) 
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Validezé 

Terminezé 
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C. Pr®sentation de lôinterface 

1 - Mode photothèque (ou galerie) 

 

 

2 - Mode retouche 

 

Remarque : Le retour est possible aussi avec un double clic sur lôimageé 

Double clic pour 

passer à la retouche 

Retour à la photothèque 
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D. Retouche de photo 
Faire un double clic sur une photoé 

 
Il existe 3 types de réglages : 

 
 

 

Il est toujours possible dôannuler chacun des r®glages effectu®s : 

 

 

Remarque : il est ®galement possible dôannuler tous les modifications :  

Menu Photo, Annuler toutes les modificationsé 
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E. R®glage simples 

1 - Yeux rouges 

 
 

 

La détection des yeux est automatique dans la plupart des cas. 

Si besoin, faire la correction manuellement pour chaque îil puis cliquer sur le bouton 

appliquer 

 

 

2 - Recadrer 

Cliquez en haut ¨ gauche puis en maintenant le clic descendez vers la droiteé 

 
Validez en cliquant sur le bouton « Valider ». 

 

Faire attention au format choisi si vous souhaitez imprimer la photo 
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3 - Redresser 

 

 

Explication du grossissement de lôimage : 

Le pivotement de lôimage fait appara´tre des espaces vides dans les coins. 

La solution de grossir lôimage en la recadrant fait dispara´tre ces espacesé 

 

  

Espaces 

vides 

Recadrage 
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4 - Onglet réglage (éclairage) 
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F. R®glages (autres) 
 

 

 
 

Utilisation possible de la « pipette » pour étalonner la balance des blancs et corriger ainsi les 

couleurs. 

Cliquez sur la pipette puis cliquez sur une zone qui est supposée blanche (la neige dans notre 

exemple). Les couleurs seront corrigées. 
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G. Effets 

1 - Netteté 

Permet dôam®liorer la nettet® (avec le curseur) 

2 - Saturation 

Possibilit® de r®gler lôintensit® des couleurs (avec le curseur) 

3 - Flou artistique (et halo) 

Possibilit® de r®gler lôintensit® du flou (avec le curseur) 

4 - Dégradé supérieur 

Possibilit® de r®gler lôintensité du dégradé  et régler la hauteur avec le curseur qui se trouve 

sous forme dôune croix au centre de la photo. 
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5 - Autres effets 

Il y a 12 effets différents. 

Essayez les divers effets pour en comprendre le fonctionnement. 

Lors de vos essais, après chaque essai annuler pour revenir ¨ la photo dôorigine. 
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H. S®lection de photo 
 

Les photos sélectionnées sont celles qui apparaissent encadrée de bleu. 

Une sélection de photo est indispensable pour indiquer les photos sur lesquelles on souhaite 

travailler. 

 

a ) Sélection dôune photo 

Un clic = s®lection dôune photo : 

 

b ) S®lection dôune s®rie (M®thode non s®lective) 

(Toutes les photos dôune s®rie) 

Clic sur la première image puis Touche Majuscule, puis clic sur la dernière des photos 

souhait®esé 

 

 

c ) S®lection dôune s®rie (Méthode sélective) 

(Certaines photos dôune s®rie) 

Clic sur la première photo puis Touche Ctrl, puis clic sur chacune des autres images 

souhait®esé 
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I. Cr®er des albums  
On peut créer des albums pour disposer de plusieurs types de classements. 

Exemple : Enfants, Paysages, Mariages, Vacancesé 

1 - Sélectionner plusieurs images 

2 - Cr®ation r®elle de lôalbum 

 

Puis (haut de lô®cran) 

 
 

Renseigner la boîte de dialogue : 

 
Lôalbum est cr®®é 
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Lorsque lôalbum est cr®® il est toujours possible dôy glisser des images : 

 

 

 

Remarque : 

Pour supprimer une photo dôun album, faire un clic droit, Supprimer de lôalbumé 
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J. Ajouter du texte sur une photo 
 

 

 
 

Puis cliquez sur la photo et tapez votre texte : 

 
Vous pouvez ensuite déplacer ou pivoter votre texte 

 
Vous pouvez également agrandir ou réduire (avec la molette de la souris) 

 

Vous pouvez également changer de nombreux attributs classiques : 

Police, gras, italique, justification, couleur, entourage, éetc. 

 
Puis validez avec le bouton appliquer. 
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K. Fonctions g®n®rales en mode phototh¯que 
 

 
 

1 - Sélection temporaire  

Pour conserver temporairement des photos pour un traitement particulier (Imprimer, Montage, 

emailéetc.). 

 

 
 

Une s®lection temporaire permet dô®viter une d®s®lection par inadvertance.  

 

2 - Favoris 

Pour sélectionner certaines photos plus particulièrement. 

 

 

3 - Rotation 

Pour pivoter les photos de mode portrait à paysage et réciproquement. 
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4 - Transférer 

Permet dôenvoyer ses photos sur un site Internet (Voir plus loin dans le cours) 

5 - Email 

Pour envoyer ses photos par email. 

Sélectionner la ou les photos, puis cliquer sur E-Mail. 

6 - Imprimer 

Pour imprimer ses photos sur son imprimante. 

Sélectionner la ou les photos, puis cliquer sur Imprimer. 

7 - Exporter 

Pour stocker les photos dans un dossier.  

Chaque comportera toutes les retouches effectuées. 

Après exportation, les retouches ne seront pas réversibles. 

8 - Services (Commander des photos imprimées) 

Pour commander des photos à  récupérer chez un photographe ou se les faire envoyer. 

(Voir plus loin) 

9 - Blog 

Permet dôenvoyer ses photos sur un Blog. 

10 - Montage 

Sélectionner les photos, puis cliquer sur Montage. 

Une nouvelle photo sera créée à partir du montage. 
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11 - Créer un film 

 

Sélectionner les photos, puis cliquer sur « Créer un film ». 

 

 

 

Diverses options sont possiblesé 

Il est possible dôajouter une piste audio pour sonoriser le film. 

Il est possible de choisir les transitionsé 

 

Remarque : voir ®galement la possibilit® de cr®er un film ¨ partir dôun album de personnesé 
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12 - Géomarquer 

Permet de positionner une photo sur Google Earth. 

 

 
 

Cette technique vous permet de retrouver vos photos avec Google Earth. 

(Ces photos ne seront visibles que sur votre ordinateur) 

  



-24-  

 
Picasa / Denis Belot / lundi 21 mars 2011 - 19:50 

L. Autres fonctions (phototh¯que ou retouche) 
 

1 - Recherche dôimage  

En haut à droite 

De nombreuses recherches sont possibles : noms, favorisé 

 
 

2 - Classement et arborescence 

En haut à gauche 

 

3 - Tags1 

En bas à droite 

 

 

Il est possible dôajouter des Tags pour rep®rer les personnes, les lieux et dôautres 

informations. 

 

 
 

 

  

                                                
1 Tag = balise 
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4 - Propriétés 

Clic droit sur une photoé 

 
 

On appelle ces informations les données Exif
2
 

Si les données GPS
3
 sont présentes la géolocalisation sera facilitée. 

5 - Agrandissement (Zoom visuel) 

Ne pas confondre avec le recadrage. Le zoom visuel, ne permet que dôagrandir la photo pour 

en voir temporairement les détails, mais la photo reste dans sa dimension dôorigine. 

 
  

                                                
2 Exchangeable image file format. 
3 Global Positioning System 


























