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Avertissement

Ce document accompagne le cours qui a été congu spécialpmentesstagiaires des coude
DenisBelot

Le cours a ététaliséen réponse aux diverses qu@ss posées par les stagiaires.

Le support de cours est congcu dans le but de permettre de suivre la formation sans devoir prendre des
notes.

Le support deours permet également de refaire les exercices réalisés durant la formation.

Ce document ne constitue pas une référence utilisable sans le cours.

Le cours est régulierement adapté pour tenir compte des dersandet des ®vol uti ons |
pourgui le contenu peut étre différent a chaque session de formation.

Ce cours a été adapté pour étre réalisé dans une durée réduite tout en présentant un nombre important
de fonctions.Les exemples fournis sont des exemples a buts pédagogiques et ne constituen

pas des modéles pour des cas réels en entreprises.

Si des anomalies ou des incohérences demeurent dans ce document, elles peuvent étre le résultat
déune faute de frappe, dbébune ®volution des techn
cas nous vous remercions de bien vouloir nous signaler les éventuelles erreurs.

Windows, Internet Explorer, Outlook Express, Word, Excel, Publisher, FrontPage, Office sont des
marques déposées de Microsoft Corporation. Toutes les autres marques citésd@piosées par
leur éditeur respectif.

La | oi du 11 mars 1957 ndautorise alexcomes oun ®as 2
reproductions strictement r ®ser v®es ° | Gusage
collective», e t , déautre part, qgue | es analyses et | es
déil lustration.

«Toute repr®sentation ou reproduction int®grale

de ses ayants droit ou ayant cause, est illic{t&linéa Zr article 40).
Toute reproduction ou représentation par quelque procédé que ce soit, constituerait donc une
contrefa-on sanctionn®e par | 6article 425 et sui

Usage ddl nternet
Nous avertissons nos stagiaires que, durantders les acces au réseau Internet sont enregistrés dans
un historique conformément a la Iégislation.

Les réponses ne vous sont données qu'a titre indigatifs un diagnostic précis sur un matériel il peut
°tre difficil e de meseAusskhous ne fownsiergauaureas étre senup pour b |
responsable de problémes ou pannes survenant supkaprematériel.

Site utilisé : www.belot.info
Mail : denis@belot.info
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Al ntduac t i on

Ce cour s

Les exercices seront

Documentation & téléchargement
http://picasa.google.fr/

Assistance Rasa:
http://picasa.google.fr/support/
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Depuis le sitébelot.info
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Pi casa

LogicielsconseillésLoisirs et diversPicasa

(Ou depuis |e

{wr Picasa.. simplicité

QOrganiser

Gérez toutes vos photos depuis un méme
emplacement et redécouvrez celles dontvous
aviez oublié I'existence

Retoucher
Supprimez les rayures etles imperfections,

Recherche, retouche et partage de vos photos en toute

site Googl e,

Télécharger Pica

.. et accéder a Picasa Albums Web
pour partager et explorer des photos.

Phot oé)

corrigez les yeux rouges, recadrezvos photos
et bien plus encore

L Configuration systéme requise :
Créer
Transformez vos photos en films, montages,

: . * Windows XP/Vista ou Linux
diaporamas et bien plus encore.

& 256 Mo de RAM
« 100 Mo d'espace disque disponible

Partager
Haum Transférez des photos vers Picasa Albums
L d Web en toute simplicité, afin de les partager Téléchargez notre programme de transfert pour Mac pour Picasa
o avecvos amis, vos proches ou, pourquoi pas, Albums Web.

avec le monde entier

Découvrez toutes les nouveautés de Picasa 3 ici »

Yahoo! Search

o~ v e v [»Page v (3} Outils v

& Pour protéger votre sécurité, Intemet Explorer a blogué le téléchargement de fichiers de ce site vers votre ordinatens Cliauczici ooy

Télecharger le fichier

N .
.PiCOSGW Picasa 3

Quel est le risque encouru

Informations

Merci d'avoir téléchargé Picasa 3

(Votre t€léchargement devrait démarrer automatiquement Dans |e cas confraire, cliguezici.)

Picasa et Picgs'a Albums Web vous permettent d'organiser, de retoucher et de partager vos photos en

)

Téléchargement de fichiers - Avertissement de sécurité

Voulez-vous exécuter ou enregi ce fichie)?
@ MNom : picasa3-setup exe
Type : Application, 9,47 Mo
De : dl.google.com
’ Exécuter ]’ Enregistrer ] ’ Annuler

Bien que les fichiers téléchargés depuis Intemet puissent &tre utiles, ce
g’ type de fichier présente un danger potentiel. N'exécutez pas et

n'enregistrez pas ce programme si vous n'&tes pas siir de son origine.
Quels sont les isgues 7

13% de picasa2 setup.exe de digoogle.com termi..| = % |

picasa3-setup exe de dl.google.com

—— |

Temps restant estimé : 395 (1,12 Mo copié[s] sur 9,47 Mo}

Télécharger vers : Dossier temporaire

Taux de transfer : 219 Ko/seconde

[] Fermer cette boite de dialogue & la fin du téléchargement

| I

Ouvrir Ournvrir le: dossier
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Internet Explorer - Avertissement de sécurité | 2 |
Voulez-vous exécuter ce logiciel ?
@ Mom : picasai-setup.exe
Editeur : Google Inc.
E] Plus d'options Exécu Me pas exécuter

l@ de fichier présente un danger potentiel. N'exécutez que les logidels des
- éditeurs approuvés par vous. Ouels sont les risques ?

Bien que les fichiers téléchargés depuis Internet puissent étre utiles, ce type

Inl Installation de Picasa 3

Veuillez examiner les termes de |a licence avant dinstaller Picasa 3. e

Licence utilisateur
o)

Appuyez sur Page Suivante pour lire le reste de la licence utilisateur.

Conditions d'utilisation Google
Bienvenue chez Google!

1. Vos rapports avec Google

1.1 L'utilisation des produits, logidels, services et sites Internet de Google

[l (désignés collectivement les « Services » dans les présentes et exduant tous
services fournis par Google en vertu d'un accord écrit distinct) est soumise aux

stipulations d'un accord juridique condu entre Google et vous-méme. « Google

désigne Google Inc., dont le prindipal &tablissement est sis au 1600

Si vous acceptez les termes de la licence utilisateur, diquez sur Taccepte pour contin
Vous devez accepter la licence utilisateur pour installer Ficasa 3.

Mullsoft Install System v2.0

Wersion imprimable. .. Jaccepte

-
Il Installation de Picasa 3

Chwoisi: le dossier di llati "

Choisissez le dossier dans lequel installer Picasa 3. (=

Cedi installera Picasa 3 dans le dossier suivant. Pour installer dans un autre dossier, diquez
sur Parcourir et choisissez un autre dossier, Cliquez sur Installer pour démarrer linstallation.

Dossier dinstallation

Parcourir...

C:\Program Files\Google'\Picasa3

Espace requis : 44.9Mao
Espace disponible : 60, 5Go

Mullsoft Install System w20

< Précédent Annuler

I Installation de Picasa 3 = =
Instailation en cours ~
Veullez pstienter pandant e Piass 3 est en Tan diée nsta, f.'

Extraction ; uninstall_es.him
-
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P
Il Installation de Picasa 3

Fin de l'installation de Picasa 3

Picasa 3 a éte installé sur votre ordinateur,

Cliquez sur Fermer pour quitter le programme d'installation.

Créer un raccourd sur le Bureau

Ajouter un raccourd au Lancement rapide

Définir Google comme moteur de recherche par défaut
dans Internet Explorer

Lancer Picasa 3

< Précédent Fermer Annuler

I Configuration de la visionneuse de photos =]
@ Picasa
' Découvrez la nouvelle visionneuse rapide et puissante de Picasa, qui vous I
permet d'afficher les photos directement a partir de I'Explorateur Windows.
Utiliser la visionneuse de photos Picasa comme
| * visionneuse par défaut pour les types de fichiers
suivants :

PG (Windows Live Photo Gallery)

TIF, ;TIFF (Galerie de photos Windows)
BMP (Galerie de photos Windows)
[V] GIF (internet Explorer)

PNG (Galerie de photos Windows)
[] -76A (Pictureviewer)

Formats RAW (précédemment Adobe Photoshop Elements

Par défaut Tous Aucun

Affichages superbes. Mise en ligne rapide.
Diaporamas.

Essayez-la ! Vous pourrez rétablir vos parametres
actuels si vous le souhaitez.

Ne pas utiliser la visionneuse de photos Picasa

OK

Val i dezé
Ter mi nezé
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CPr®sentation de | di nterface

1 - Mode photothéque (ou galerie)

M picasa2 E\@[XI

Fichier Edition Affichage Dossier Photo Création Outils Aide Connexion aux albums Web

&> importer

— i @ CDcadeau

=|
Phototéque |+ | (== /[~
[v) Atbums (2) |
2007
\& Ecran de veille (0)
\& Photos favorites (0) |
[x) Dossiers (2) |
2006 !
2005 [
& a publier (21)

Double clic pour
passer a la retouche

104 photos  de ao(t2003 & juin 2006  140,6 Mo sur disque

B ==
o | B o D @ W @
\ Album Web

Email Imprimer  Commander  BlogThis! Montage Exporter

2 - Mode retouche

Fichier Edition Affichage Dossier Photo Création Outils Aide

(s _rromnue g (=) operare - CENEREE | -

(e e, gy

Connexion aux albums Web

R r

Red

Yeux

Jaidela

Contras

Couleur auto

_ Eclairage d'appoint

(e

PibkbE

Créez une légende.
Mes images cours picasa > CIMG0073_0001.jpg  03[10/2004 17:51:32 800 x 600 pixels  75Ko (32 sur 104)

© cmener | [ 77 ][ 0] e #0——— =] (s
@ - @ & = @ B M @

W Aoutera Album Web E-mail Imprimer  Commander  BlogThist Montage Exporter

Remarque Le retour est possible aussi avec un doublesclicr | 6 i mag e é
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D.Ret ouche de photo

Faire un double clic sur une photoé

Il existe 3 types de réglages

Fichier Edition Affichage Dossier Photo Création Outils Aide

Ret. simpl Effets
E a ™
e

ey
e K

E Edairage dappoint
N

Histogramme et infos sur 'appareil photo

Canon PowerShot A70 1/800s
Longueur focale : 162 mm 4.8t/
(quivalent & 35 mm

111 mm)

Il est toujours possible déannuler chacun de

weeil |
E Eclairage d'appoint
L1

Rétablir Dégradé

Annuler Saturation supérieur

N

Remarque il est ®galement possible dbéannuler tc
MenuPhot o, Annul er toutes | es modificationsé
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ER®gl age si mpl es

1- Yeux rouges

4 Phototheque
Ret. simples ' m v % ]

=@ Correction des yeux rouges

Picasa a détecté et corrigé les yeux rouges.

CASIO COMPUTERCO.  1/50s
LTD QV-R40 4
Longueur focale : 17.2 mm
(équivalent & 35 mm

La détection des yeux est automatique dans la plupart des cas.
Si besoin, faire | a correction manuel |l ement

appliquer

2 - Recadrer
Cliquezerhaut ~ gauche puis en maintenant | e cli

ichage Dossier Photo Création Outils Aide

Ret. simples alages

Réinitialiser

Appliouer @ | | Annuler €

Histogramme et infos sur I'appareil photo

CASIO COMPUTERCO.  1/50s
LTD QV-Ré0 4
Longueur focale : 17.2 mm
(équivalent 4 35 mm

Validez en cliquant sur le boutorMalider ».

Faire attention au format choisi si vous souhaitez imprimer la photo
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3 - Redresser

[
Ret. simples T Réglages T Effets 1

4" Retoura la Galerie ] ﬁ.ﬁmm »)
. - g = 5 TR R et
; 1\@1 ik 4 i \ : . |

%o

Explication du griossissement de | 6i mage
Lepi vot ement de | 6i mage fait appara’ tre des ¢
La solution de grossir | 6image en | a recadr a

C

....... - oo __._1>:_4-—:.,, R uuuuuuuuuyuuuuq

Espaces
vides

é

LTS RSN

Recadrage
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4 - Onglet réglage (éclairage)

Ret.simples
i
Recadrer Redresser  Yeux rouges
= = —
Jai dela chance Contraste auto  Couleur auto
. ——
P =T
Retoucher Texte

E ___ Eclairage d'appoint

Histogramme et infos sur I'appareil photo

o AL

CASIO COMPUTER CO. 1/400 s
LTD QV-R40 301
Longueur focale : 9.2 mm

(équivalent 4 35 mm |

L. sirn| Réglages I Effets I

Eclairage d'appoint

Hautes lumiéres
-

o 0

Ombres

™

i
\J
Température des couleurs

—(
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F.R®gl ages (autres)

Réglages

Eclairage dappoint

Hautes lumieres

0
O=,,—.

Température des couleurs

Sélecteur de couleur neutre

@

B

Histogramme et infos sur l'appareil photo

AL

CASIO COMPUTER CO. 1/400 s
LTD QV-R40 301
Longueur focale : 9.2 mm

(équivalent & 35 mm :

Utilisation postble de la «pipette» pour étalonner la balance des blancs et corriger ainsi les

couleurs.
Cliquez sur la pipette puis cliquez sur une zone qui est supposée blanche (la neige dans notre

exemple). Les couleurs seront corrigées.

2-Cliquez sur une zone
supposée blanche
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GEffets

1 - Netteté

Permetd 6 a m®l i orer |l a nettet® (avec | e curseur)

2 - Saturation

s 2o 0 - WF AR -
) :
Saturation 5

\

D A )

r—r

Possibilit® de r®gler | 6intensit® des coul eu

3 - Flou artistique (et halo)

| PO - WPEEITH -
P s
Possibilit® de r®gler | 6intensit® du flou (a

4 - Degradé supérieur
* e | = Does | @ B ~led dideiy. i
T =) : p

£ — = E
Possibilit® @dudégRdgl etnéglet |1d hameaureanes ie turseur qui se trouve
sous forme doébune croix au centre de |l a photo
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5 - Autres effets

Iy a 12 effets différents.

Essayez les divers effets pour en comprendre le fonctionnement.

Lors de vos essais, apréschague@s annul er pour revenir
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HS®l ecti on de photo

Les photos sélectionnées sont celles qui apparaissent encadrée de bleu.
Une sélection de photo est indispensable pour indiquer les photos sur lesgusbehaite
travailler.

a) Sélectionddune photo
Un clic = s®lection dbébune photo

b) S®l ection déune s®rie (M®thode non s®l ecti:

(Toutes |l es photos doéune s®rie)
Clic sur la premiére image puis Touche Majuscule, puis clic sur la derniére des photos

souhait ®esé
"o
Ly

i2®

c) S®l ecti on dMéthode séke®iva) e
(Certaines photos dbéune s®rie)
Clic sur la premiere photo puis Touche Ctrl, puis clic sur chacune des autres images
souhait ®eseé

l=ap B

——

we
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. Cr ®er des al bums

On peut créer des albums pour disposer de plusieurs types de classements.
Exemple: Enfant s, Paysages, Mariages, Vacanceseé@

1 - Sélectionner plusieurs images

- :,,;u

2-Cr®ation r®elle de | 6al bum

Puis (haut de | 6®cr an)

ter + J'

Créer un n album

Renseigner Imlo

Propriétés de I'album

Nom de I'album: | Enfants]

Date: 01/06/2010 [E~

Musique : [] Utiliser de la musique pour la présentation du diaperama et du film :

| [ parcourir.. ]

Lieu de prise de vue (facultatif) :

Description (facultative) :

Léal bum est cr ®®é
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T e e e
B | cnared 26 janvier 2007

|x) Atbums (3) |

2007

\& Ecran de veille (0)
& Photos favorites (0)

& Photos favorites
vendredi 26 janvier 2007

® Enfarys (5)
H’ Dossier’Ay)

2006 _ Enfants

&7 Mes images cours picasa (127) vendredi 26 janvier 2007
2005

& a publier (21) i

= Mes images cours picasa
/ s s

Lorsque | 6album est cr ®® iirhagesst toujours pos

\& Photos favorites (0)
W Enfants (5)
v ) Dossiers (2)
2006
2005
& a publier (21)

Remarque
Pour supprimer une photo doéun al bum, faire u

Picasd Denis Belot lundi 21 mars 201119:50



-19-

JJAjouter du texte sur une photo

Ret. simples | Réglages * emul

Recadrer Redresser Yeux rouges

e

Jaide lachance Contraste auto  Couleur auts

7~
77

el i 1
Ajouter/Modifier du texte sirimaboto

Puis cliquez sur la photo et tapez votre texte

=

Vous pouez également agrandir ou réduire (avec la molette de la souris)

Vous pouvez également changer de nombreux attributs classiques
Police, gras, italique, justification, couleernt o urecge, €

Ret. simples Reéglages Effets

e
Bii{sj Modifier le texte

Police : | Arial
Taille : style: B
Alignement: | =

O TOF———

b~
=

Transparence

Copier la légende Tout effacer

Appliquerg Annuler 6

Puis validez avec le bouton appliquer.
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K.Fonctions g®n®odkeephototh que

P - N
’ | fdemny I
i BN~ Nel
= [ J @ N =
h 2 Transtérer E-mail Imprimer Exporter Services BlogThis! Montage Film Géomarquer

1 - Sélection temporaire

Pour conserver temporairement des photos pour un traitement particulier (Imprimer, Montage,

e ma ietc)é

Une s®l ection temporaire permet doé®viter

2 - Favoris
Poursélectionner certaines photos plus particulierement.

=

3 - Rotation
Pour pivoter les photos de mode portrait a paysage et réciproguement.

S ¢

Picasd Denis Belot lundi 21 mars 201119:50
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4 - Transférer

Per met dbéenvoyer ses photos sur un site I nte

5- Email
Pour envoyer ses phatgar email.
Sélectionner la ou les photos, puis cliquer simdl.

6 - Imprimer
Pour imprimer ses photos sur son imprimante.
Sélectionner la ou les photos, puis cliquer sur Imprimer.

7 - Exporter

Pour stocker les photos dans un dossier.
Chaque comportera toutles retouches effectuées.
Aprés exportation, les retouches ne seront pas réversibles.

8 - Services (Commander des photos imprimées)

Pour commander des photos a récupérer chez un photographe ou se les faire envoyer.
(Voir plus loin)

9- Blog
Per met d 0 pghatescw enBlog e s

10 -Montage

Sélectionner les photos, puis cliquer sur Montage.
Une nouvelle photo sera créée a partir du montage.
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11 -Créer un film

Sélectionner les photos, puis cliquer s@r&er un filmy.

2% Phototheque W@ Movie Maker

[ fm Diapositive ciips (112)
Piste audio:

style de transition

[rommansren i

Durée de chaque diapositive: 405

——

(7] Atficher les légendes
[ Recadrage de Ia photo plein cadre

[ Créer un fim et passer en mode drédition

Fermer %‘ir un film

Diverses options sont possiblesé
lestpossi ble dbéajouter une piste audi o pour so

|l 1 est possible de choisir | es transitionsé

Remarque voir ®galement | a possibilit® de cr ®er

V [Création] Outils  Aide

Filtres
* 4 2 3 t LN

Définir comme fond d'écran...

Créer un poster...

1 Montage photo...

Ajouter a I'ecran de veille...

Créer un CD cadeau... ™ |Afficher en ligne: Tous les utilisateurs disposant du lien

Film 4 hpartir de la sélection...

A partir des visages de la sélection...

Publier sur Blogger...

A partir des albums de personnes...
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12 -Géomarquer
Permet de positionner une photo sur Goagleth.

Cette technique vous permet de retrouver vos photos avec Google Earth.
(Ces photos ne seront visibles que sur votre ordinateur)
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LAutres fonctions (phototh que ou

1- Recherche déi mage

En haut a droite
De nombreuses recherches sontjss: noms, favori sé

Filtres ~
| B R | ([r—— |\\ thorﬂaSI

N NAN carnndacl N artate (0 MDivall

2 - Classement et arborescence
En haut a gauche

3- Tags'
En bas a droite

| est possibl e ddéajouter des Tags pour r
informations.

lPers:nnnu , Lieux izl Tags l

! Tag =balise
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4 - Propriétés
Clic droit sur une photoé

On appelleces informations les données Exif
Si les données GBSont présentes la géolocalisation sera facilitée.

5- Agrandissement (Zoom visuel)

Ne pas confondre avec | e recadrage. Le zoom
en voir temporairement les déta s , mais | a photo reste dans s

2 Exchangeable image file format.
% Global Positioning System
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